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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       1 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 1فرم درخواست کارآموزی و معرفی دانشجو

جو
ش

دان
ی 

ضا
قا

ت
 

 با ناپیوسته( / )پیوسته ..............................، مقطع ..... ............رشته ............. ی......................، دانشجو....................... ینجانباحتراماً ا

ز قوانین و ضوابط ا کامل با اطلاع ام،ودهم...... اخذ ن........... سال ... یمسالرا در ن ی................. که واحد کارآموز........ ییشماره دانشجو

   .باشمی..... م....................................در ................................ یگذراندن دوره کارآموز متقاضی، کارآموزی موسسهورالعمل نامه و دستآیین

  یید اقدام لازم صورت پذیرد؛ آدرس محل کارآموزی:است، دستور فرما یلذا مستدع

................................................................................................................................................................................................................................. 

 ......................................... :محل کارآموزی شماره تماس ثابت
 

 و امضا دانشجو یختار         

ی
وک

کر
م 

رس
 

 
ی

وز
آم

ار
ل ک

مح
 

 

 

 

 

 

س
در

د 
تا

س
د ا

یی
تا

 

ل ......... ا.......... سیمسال ....... واحدی کارآموزی/کارورزی را در ن.شود دانشجو مذکور با شماره دانشجویی، درس ...گواهی می

 شد.باه میهای به عمل آمده در پرونده آموزشی نامبرده مجاز به گذراندن این دوراساس بررسی اخذ نموده و بر

 ......................................................................................................................................................................................: )الزامی( موضوع کارآموزی

         

 تاریخ و امضا استاد درس         
رف

مع
 ی

د 
تا

س
ا وز
آم

ار
ک

 ی

 
مد

ط 
وس

ت
 یر

وه
گر

 
انشجو فوق رآموزی / کارورزی داهنمای کاستاد ربدین وسیله سرکار خانم / جناب آقای ............................................، به عنوان ا

 گردد.می معرفی

 تاریخ؛ مهر و امضا مدیر گروه              

تا
ید

ی
 

با 
ط 

با
رت

ر ا
فت

د

ت
نع

ص
 

 شود. با درخواست دانشجو فوق مبنی بر گذراندن دوره کارآموزی / کارورزی موافقت می

         

 تاریخ و امضا مسئول دفتر               

تا
ید

ی
 

ی
های

ن
 

 
س

در
ت 

 ثب
و

 

 الذکر، با موفقیت تکمیل گردید.کارآموزی دانشجوی فوقبدین وسیله فرایند ثبت درس 

      

 تاریخ و امضا واحد آموزش             

 

                                                           
 در پرونده آموزشی دانشجو بایگانی گردد. این فرم پس از ثبت در آموزش، بایستی  1

 97نیم سال دوم  1فرم شماره 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       2 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

    به واحد صنعتی پیوست معرفی کارآموزرم ف

دد.ارتباط با صنعت تحویل گرجهت تایید شروع دوره به دفتر  یستی، باو درج موارد خواسته شده لیفرم پس از تکم نیا  

وز
آم

ار
ت ک

عا
لا

اط
 

 

 ..............................: .......................................یاستاد کارآموز : ..................................................................ینام و نام خانوادگ

   .......................: ................................................................مقطع ..................................................................: ییدانشجو شماره

 .........: ..........یلتحصی سال □تابستان □دوم     □: اولیلیتحص لسامین : ..........................................................................شیگرا/رشته

 ................................................شماره تماس ثابت دانشجو:  .. ..............................................شماره تماس همراه دانشجو: 

 

 امضاء دانشجوتاریخ و    

تا
ید

ی
 

د 
اح

و
ی

وز
آم

ار
ک

 
وز

آم
ار

ش ک
یر

پذ
و 

 

ت، ........ ساعآموز به میزان ........کار ت....، به صوربدین وسیله این واحد، آمادگی خود را جهت پذیرش سرکارخانم / جناب آقای .......................................

ره تماس امش.......، با ....................................ی ....دارد و سرکار خانم / جناب آقاعلام میاز تاریخ )الزامی( ..................................................  ا

نامه  ره مقرر،گردد پس از اتمام دومی ن واحد متعهدگردد. همچنین، ای........................................................به عنوان سرپرست کارآموزی ایشان معرفی می

 اتمام ساعات کارآموزی را به واحد ارتباط با صنعت ارسال نماید./

 ...........................................................: سرپرست شماره همراه  : ..................................................محل کارآموزی شماره تماس ثابت

 ............................................................................کارآموز به همراه عنوان واحد کارآموزی: ............................................نشانی دقیق محل کارآموزی 

....................................................................................................................................................................................................................................................... 

 (الزاما توسط مسئول واحد کارآموزی تکمیل گرددبینی شده جهت استقرار کارآموز )بندی پیشزمان

 تا تاریخ: تاریخ:از  بازه زمانی

 ساعت حضور

10 
 8تا 

12 
تا 

10 

14 
تا 

12 

16 
تا 

14 

18 
تا 

16 

  امور ارجاعی: توضیحات

 

 

 

 

 

 

 تاریخ، امضا و مهر مسئول واحد کارآموزی

 

       شنبه

       یکشنبه

       دوشنبه

       سه شنبه

       چهارشنبه

       پنج شنبه

جمع ساعت در 

 هفته

  

 

 نوبت دوم مراجعه / تماس : نوبت اول مراجعه / تماس :

 وضعیت کارآموز

 

 

 

 وضعیت کارآموز

 

 تایید دفتر ارتباط با صنعت    تایید دفتر ارتباط با صنعت  

 

 

 97نیم سال دوم  2فرم شماره 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       3 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

یخلاصه گزارش هفتگ  

در  از تکمیل جهت نظارت عملکرد کارآموزی، به استاد کارآموزی ارائه شود.و پس  های کارآموزی تکثیر این برگه بایستی به تعداد هفته

 صورت ارائه فیزیکی گزارش هفتگی و ماهانه به استاد کارآموزی، تاریخ مراجعه کارآموز حتما قید گردد.  
 

 ........................................................ رش:ازگشماره   .........................................شماره دانشجویی:   .........................................نام و نام خانوادگی: 

 ......................................... اریخ شروع کارآموزی:ت                                                           .........................................رشته تحصیلی: 
 

 □دهم □نهم  □هشتم □هفتم □ششم □پنجم □چهارم □سوم □دوم □اول عناوین کارهای انجام شده درطی هفته

 ایام هفته
 ساعت

 ورود

 ساعت

 خروج
 13........ / ... /.....   تا تاریخ:                                     13..... / ..... / ......از تاریخ:  

 شنبه
...... / ..... / .....13 

  

 

 

 

 یکشنبه
...... / ..... / .....13 

  

 

 

 

 دوشنبه
...... / ..... / .....13 

  
 

 

 سه شنبه
...... / ..... / .....13 

  
 

 

 چهارشنبه
...... / ..... / .....13 

  
 

 

 پنج شنبه
...... / ..... / .....13 

  

 

 

 

 جمعه
...... / ..... / .....13 

  

 

 

 
 

       

 سرپرست کارآموزامضا و   ینام، نام خانوادگ  امضا استاد کارآموزی و تاریخ مراجعه کارآموز  نام، نام خانوادگی و  امضاء کارآموز       
...... / ..... / .....13 

  3 فرم شماره
 97تابستان ویراست 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       4 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 کارآموزی گزارش پیشرفت

و ممکن  نیمی از ساعات کل کارآموزی، توسط کارآموز تکمیل و بایستی به تایید استاد و سرپرست کارآموزی رسیده باشد گذراندناین فرم پس از )

 (است بسته به گزارش تفضیلی کارآموز از یک صفحه بیشتر شود

 

ت
الی

فع
ده

 ش
ام

ج
ی ان

ها
 

 

 

 

 

ت
الی

فع
ی

 آت
ی

ها
 

 

 

 

 

ت
لا

شک
م

 

 

 

 

 

 
ت

دا
ها

شن
پی

 

 
 

 

 

ت 
رس

رپ
 س

ظر
ن

ی
وز

آم
ار

ک
 

 

  

 امضاء و مهر سرپرست کارآموزیتاریخ        

ی
وز

آم
ار

د ک
تا

س
ر ا

نظ
 

 

 

 امضاء استاد کارآموزیتاریخ و            

با 
ط 

با
رت

د ا
اح

د و
یی

تا

ت
نع

ص
 

 

 دفتر ارتباط با صنعتتاریخ و امضای        

  4 فرم شماره
 97تابستان ویراست 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       5 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

   1ماهانهخلاصه گزارش 

 

    ......................................... گزارش: هرشما   ...................شماره دانشجویی: ......................   خانوادگی: .........................................نام و نام 

   .........................................رشته تحصیلی:      ......................................... موضوع کارآموزی:

 

 شرح گزارش      

 13..... / ..... / ...... تا تاریخ:                       13..... / ..... / ......از تاریخ:     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 سرپرست کارآموز امضا و  ینام، نام خانوادگ  مراجعه کارآموز امضا استاد کارآموزی و تاریخ  نام، نام خانوادگی و  امضاء کارآموز      
...... / ..... / .....13 

                                                           
 این فرم بایستی جهت نظارت عملکرد کارآموزی، به استاد کارآموزی ارائه شود.  1

 97تابستان ویراست   5 فرم شماره
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       6 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 کارآموزیفرم گزارش سرپرست 

 (این فرم الزاماً توسط سرپرست کارآموزی تکمیل و در پایان دوره به دفتر تحویل گردد)

 

 

 خ شروع به کار کارآموز:تارینام و نام خانوادگی:                              شماره دانشجویی:                      

 رش: یخ گزانام سرپرست کارآموز:                            سمت:                                   تار

 نام واحد صنعتی مربوطه:

 عالی خوب متوسط ضعیف سرپرست کارآموزاظهار نظر  ردیف

     رعایت نظم و ترتیب انظباط در کارگاه 1

     میزان علاقه همکاری با دیگران 2

     علاقه به فراگیری 3

     استعداد فراگیری 4

     پیگیری وظایف و میزان پشتکار 5

     مدیریت و رفتار با افراد تحت سرپرستی 6

     کارت بهبودکارآموز جهارزش پیشنهادات  7

     های کارآموز به واحد صنعتیکیفیت گزارش 8

 

   وجهم                                              

 تعداد روزهای غیبت 

 جهرموغی                                           

 پیشنهادات سرپرت کارآموزی جهت بهبود: 

 

 

 

 

 

 

 

 

سرپرست کارآموزیامضاء، تاریخ و مهر   
...... / ..... / .....13 

 97 ویراست تابستان 6 فرم شماره
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       7 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 کارآموزی و نظرسنجی فرم خلاصه اطلاعات 
 ،ی کارآموزینهایگزارش پرینت   و دوره از محل کارآموزیساعات نامه اتمام  ،هافرماز اتمام دوره کارآموزی و در زمان تحویل  بایستی پس)این فرم 

 شود.( به واحد ارتباط با صنعت تحویل داده (CDبر روی لوح فشرده )  word سپس همراه با نسخهو  نخست به تایید استاد محترم کارآموزی برسد

 کارآموز: نظرسنجی
مچنین هروند جاری و  نامه ذیل به بهبودضمن عرض سلام و تقدیم احترام حضور شما دانشجوی فرهیخته، مستدعی است با توجه به اتمام دوره کارآموزی، با تکمیل پرسش

 نمایید.تر فرایند کارآموزی، کمک تدبیر شرایط مطلوب

 اطلاعات  محل و ناظران کارآموزی:

 

 .....................................................نام و نام خانوادگی سرپرست کارآموزی: ...............  .................  ....................... دگی استاد کارآموزی:انام و نام خانو

 ... ......................................شماره تماس سرپرست  کارآموزی: ................   .................................. ...................................نام محل کارآموزی: 

 .....................................................................................................................................................................................................................................: نشانی دقیق واحد کارآموزی

 ......................همراه سرپرست کارآموزی: ....................................شماره   .........................................شماره تماس ثابت: .............................

 ............................................................................. تاریخ پایان کارآموزی:   .............................................. تاریخ شروع کارآموزی:

 

  شماره دانشجویی  نام و نام خانوادگی

 نوع فعالیت صورت گرفته  رشته

   محل کارآموزی

 محل اشتغال اشتغال بعد از کارآموزی محل اشتغال کارآموزی اشتغال قبل از

 خیر بلی
 

 خیر بلی
 

    

 مدت: □خیر □بلی اید؟آیا در محل کارآموزی مشغول بکار شده

 موضوع ردیف

اد
 زی

ی
خیل

 

اد
زی

ط 
وس

مت
 

کم کم
ی 

خیل
 

      زی(محل کارآموبکارگیری دانشجویان در  کیفیت روند جاری کارآموزی موسسه )با توجه به سیاست 1

      رضایت شما از محیط کارآموزی معرفی شده 2

      های آموخته شده در محل کارآموزی؟میزان اطلاعات و مهارت 3

      است؟ / خواهد کرد؟ ی کارآموزی تا چه میزان به اشتغال شما کمک کردهدوره 4

      میزان رضایت شما از سرپرست در محل کارآموزی 5

 های بعدی:هرگونه پیشنهاد  و یا انقاد جهت اعمال در دوره

 

 

 

 

 

 97ویراست تابستان 7فرم شماره 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       8 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

(دفتر ارتباط با صنعت)نسخه  فرم نمره و اتمام دوره کارآموزی  

 ....................................................................... استاد کارآموزی: .................................................................. دگی:انام و نام خانو

   .................................................................. سرپرست کارآموزی: ..................................................................شماره دانشجویی: 

 ..................................................................... :موضوع کارآموزی ....................................................................................... مقطع:

 ..........................................................................کارآموزی: محل ..........................................................................رشته/گرایش: 

 ........................................................................... سال تحصیلی:  □تابستان □دوم □اول سال تحصیلی:نیم

 ...................................................... .................................................................. .................................................................. نشانی و شماره تماس محل کارآموزی:

 امضاء دانشجو        

 
 جمع نمرات به حروف نمره 1هر گزینه  نمره( 4سرپرست کارآموزی ) ارزیابی

   حضور و غیاب و رعایت نظم و ترتیب در واحد

 امضاء و مهر سرپرست  هامیزان علاقه به همکاری و کسب تجربه کاری و به کارگیری تکنیک

   میزان علاقه به فراگیری و ممارست در افزایش توانمندی کاربردی در واحد

  ارتقاع و بهبود راندمان کاریارائه پیشنهادات کاربردی در راستای 

 
 جمع نمرات به حروف نمره 2هر گزینه  نمره( 16استاد کارآموزی ) ارزیابی

   حضور فیزیکی جهت ارائه گزارش هفتگی و ماهانه به استاد کارآموزی
 امضاء استاد  دهشهای مشخص های صورت گرفته و سرفصلکیفیت و اصالت گزارش پایانی ارائه شده مطابق با موضوع، فعالیت

   هفتگی و ماهانه و تهیه گزارش های مربوطه، تکمیل فرمهای کارآموزیرعایت دستورالعمل

  (ائه شدهمسلط به گزارش ار)تبحر علمی و کاربردی کارآموز در رابطه با بررسی عمقی و تحلیل موضوعی گزارش کار 
  یوع کارآموزهای جاری و موضمهارتی در رابطه با محل، فعالیتتوانمندی کارآموز در پاسخ به سئوالات کاربردی و 

  های ارائه شده در انجام عملیات کارآموزی توسط دانشجوتکنیک

  (تحقق اهداف و موضوع کارآموزی) استفاده از دانش تخصصی مرتبط با رشته در محیط کار

  کاربردی در زمینه کارآموزیارائه اصلاحات و پیشنهادات کاربردی پس از کسب تجربیات 

 □خیر □بلی  ؛بندی مستندات و کیفیت انجام دوره کارآموزی، تجدید دوره الزامی استبا توجه به ارزیابی و جمع

 

 تایید، تاریخ و امضاء مدیرگروه  تاریخ و امضاء استاد کارآموزی نمره نهایی کارآموز
تاریخ مراجعه کارآموز به دفتر ارتباط 

جهت تجویل گزارشبا صنعت   
تاریخ ارسال نمره و گزارش به 

 آموزش

  

 
...... / ..... / .....13 

 

 
...... / ..... / .....13 

  

 
تاریخ بررسی کارآموزی در 

 دفتر ارتباط با صنعت
 تایید، تاریخ و امضاء مدیرگروه نواقص و توضیحات

تاریخ مراجعه کارآموز به دفتر 

 نواقصارتباط با صنعت جهت تکمیل 

 
 

 

.............................................................................................................................................. 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       9 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 (آموزش)نسخه  نمره و اتمام دوره کارآموزیفرم 
 ....................................................................... استاد کارآموزی: .................................................................. دگی:انام و نام خانو

   .................................................................. سرپرست کارآموزی: ..................................................................شماره دانشجویی: 

 ..................................................................... :آموزیموضوع کار ....................................................................................... مقطع:

 ..........................................................................محل کارآموزی: ..........................................................................رشته/گرایش: 

 ........................................................................... سال تحصیلی:  □تابستان □دوم □اول سال تحصیلی:نیم

 ...................................................... .................................................................. .................................................................. نشانی و شماره تماس محل کارآموزی:

 امضاء دانشجو        

 
 جمع نمرات به حروف نمره 1هر گزینه  نمره( 4سرپرست کارآموزی ) ارزیابی

   حضور و غیاب و رعایت نظم و ترتیب در واحد

 امضاء و مهر سرپرست  هاکاری و به کارگیری تکنیک میزان علاقه به همکاری و کسب تجربه

   میزان علاقه به فراگیری و ممارست در افزایش توانمندی کاربردی در واحد

  ارائه پیشنهادات کاربردی در راستای ارتقاع و بهبود راندمان کاری

 
 جمع نمرات به حروف نمره 2هر گزینه  نمره( 16استاد کارآموزی ) ارزیابی

   حضور فیزیکی جهت ارائه گزارش هفتگی و ماهانه به استاد کارآموزی در طول مدت کارآموزی
 امضاء استاد  دهشهای مشخص های صورت گرفته و سرفصلکیفیت و اصالت گزارش پایانی ارائه شده مطابق با موضوع، فعالیت

   هفتگی و ماهانه و تهیه گزارش های مربوطه، تکمیل فرمهای کارآموزیرعایت دستورالعمل

  (ائه شدهمسلط به گزارش ار)تبحر علمی و کاربردی کارآموز در رابطه با بررسی عمقی و تحلیل موضوعی گزارش کار 
  زیضوع کارآموهای جاری و موتوانمندی کارآموز در پاسخ به سئوالات کاربردی و مهارتی در رابطه با محل، فعالیت

  وزیساعات کارآمبا توجه به  ارائه شده در انجام عملیات کارآموزی توسط دانشجوهای تکنیک

  (تحقق اهداف و موضوع کارآموزی) استفاده از دانش تخصصی مرتبط با رشته در محیط کار

  در زمینه کارآموزی عملیارائه اصلاحات و پیشنهادات کاربردی پس از کسب تجربیات 

  □خیر □ی؛ بلبندی مستندات و کیفیت انجام دوره کارآموزی، تجدید دوره الزامی استجمعبا توجه به ارزیابی و 

 

 تایید، تاریخ و امضاء مدیرگروه تاریخ و امضاء استاد کارآموزی نمره نهایی کارآموز
تاریخ مراجعه کارآموز به دفتر ارتباط 

 با صنعت جهت تجویل گزارش
تاریخ ارسال نمره و گزارش به 

 آموزش
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 تاریخ و امضا مسئول آموزش  واحد آموزشتاریخ دریافت 
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 های کارآموزیفرم

 F-7120-01 :شماره

 4 :ویرایش

 1/11/97 تاریخ:

 

 ج

 10 از       10 شماره صفحه:  مدیریت کارورزی و اشتغالتوزیع نسخ : 
 

 استاد کارآموزی بازدید فرم

جوی ش.......  دان....................................ای  .....انم/ آق................................، ساعت ....................... به محل کارآموزی خدر تاریخ 

 رشته ....................................... مراجعه شد و ایشان در محل حاضر بودند.

.. .............................................. .............: ....................................... .................آموزیمحترم کار اظهار نظر استاد

............................................ ....................................... .............................. ......................................................... ......................... .....

......... ....................................... .................................................................... .............................. ................................................. 

....................................... ....................................... ....................................... ....................................... ..............................................................  

 مهر و امضای سرپرست کارآموزی    امضاء استاد کارآموزیتاریخ و   

 

 
 عالی خوب متوسط ضعیف اظهار نظر استاد کارآموز ردیف

     میزان حضور موثر در محل کارآموزی با توجه به نتایج ارزیابی  1

     میزان آمادگی دانشجو در پاسخگویی به سئوالات فنی و مهارتی 2

     های فراگرفته در عملتئوریمیزان بکارگیری دروس و  3

 

 اطلاعات محل کارآموزی

 .....................................................نام و نام خانوادگی سرپرست کارآموزی: ...............

 ... ......................................تماس سرپرست  کارآموزی: ................شماره    .................................. ........نام محل کارآموزی: ...........................

 .....................................................................................................................................................................................................................................نشانی دقیق واحد کارآموزی: 

 ......................: ....................................کارآموزی سرپرست همراه شماره  : ......................................................................ثابت تماس شماره

 (ارائه به استاد کارآموزی جهت اطلاع از ساعات حضور در محلبینی شده جهت استقرار کارآموز )بندی پیشزمان

 

 تا تاریخ: از تاریخ: بازه زمانی

ساعت 

 10 حضور
 8تا 

12 
تا 

10 

14 
تا 

12 

16 
تا 

14 

18 
تا 

16 

  امور ارجاعی: توضیحات

 

 

 

 

 

 

 تاریخ، امضا و مهر مسئول واحد کارآموزی

 

       شنبه

       یکشنبه

       دوشنبه

       سه شنبه

       چهارشنبه

       پنج شنبه
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